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En cas de rejet de la t®l®d®claration par le greffe, une nouvelle t®l®d®claration compl¯te est ¨ re-

faire. La simple modification des documents incorrects (par exemple, absence de signature sur un 

PV) ne suffit pas. 

De plus, lors de la saisie des membres de l'association en t®l®d®claration, il est n®cessaire de ne 

pas saisir de caract¯res particuliers (tirets, accents...) dans le champ ç commune è. 
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1 ï D®clarer une association 

www.servicewww.service--publicpublic--asso.frasso.fr 

Acc®der aux Services en ligne 

et formulaires 
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Acc®der au Service en ligne 

pour la cr®ation dôune associa-

tion 

Acc®der au Service en ligne, 

en bas de la page Internet. 
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Cr®er un ç Compte association è 

Compl®ter les informations de-

mand®es : 

V Adresse ®lectronique 

V Mot de passe 

V Nom de lôassociation 

Cocher les diff®rentes informa-

tions propos®es. 

Puis, cliquer sur ç Cr®er votre 

compte association è. 
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Retourner sur la page dôaccueil et 

cliquer sur ç Se connecter è. 

Compl®ter lôadresse ®lectronique et le mode de passe. 

Puis suivre les op®rations 2, 3 et 4 (des pages 2 et 3). 



C£AS de la Mayenne ă Retourner au sommaire 7 

Compl®ter les cinq volets du formulaire. 

£tape 4 £tape 4 ïï  Pi¯ces justificativesPi¯ces justificatives  

Deux pi¯ces obligatoires ¨ scanner et ¨ d®poser 

au moment de lô®tape nÁ 4 : 

V le proc¯s-verbal de lôassembl®e constitutive 

ou son extrait, dat® ; 

V les statuts, dat®s et sign®s manuellement, 

par deux personnes charg®es de lôadministra-

tion de lôassociation. 
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1. T®l®charger le document Cerfa nÁ 13973*04, le compl®ter, lôimprimer et le signer manuellement. 

2. T®l®charger le document Cerfa nÁ 13971*03, le compl®ter, lôimprimer et le signer manuellement. 

https://

www.formulaires.service-

public.fr/gf/

cerfa_13973.do 

https://

www.formulaires.service-

public.fr/gf/cerfa_13971.do 

https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13973.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13973.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13973.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13973.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13973.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13971.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13971.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13971.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13971.do
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3. Pr®parer le proc¯s-verbal de lôassembl®e constitutive ou son extrait, dat® et sign® ; ainsi que les 

statuts, dat®s et sign®s par deux personnes charg®es de lôadministration de lôassociation. 
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4. D®poser lôensemble au greffe de Ch©teau-Gontier (sous-pr®fecture) ou faire un envoi par La 

Poste. 

Pour quôune association acqui¯re la personnalit® morale et la capacit® juridique, sa cr®a-

tion doit faire lôobjet d'une publicit® au Journal officiel. 

En pratique, la demande de publication est incluse dans le formulaire de d®claration. 

Le greffe des associations transmet la demande de publication ¨ la Direction de l'infor-

mation l®gale et administrative (Dila), qui publie un extrait de la d®claration. Cet extrait 

comporte la date de la d®claration en pr®fecture, le titre, lôobjet et lôadresse du si¯ge de 

l'association. 

Pour pouvoir justifier de lôexistence et de la capacit® juridique de lôassociation, les diri-

geants peuvent t®l®charger une copie de lôannonce publi®e au Journal officiel, ou justifi-

catif de publication. Ce document est ¨ conserver durant toute la vie de l'association. 

La publication est dor®navant gratuite. 

Maison de lô£tat - Sous-pr®fecture 

4, rue de la Petite-Lande, 53200 Ch©teau-Gontier-sur-Mayenne 

02 53 54 54 52 ou 02 53 54 54 59 

pref-associations@mayenne.gouv.fr 

https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R33779
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2 ï Obtenir un nÁ Siret / Siren 

Le Siren est li® ¨ la personne (physique ou morale) du chef dôentreprise. Il reste identique, m°me en 

cas de changement dôactivit®. Par contre, le NIC, li® au lieu dôactivit®, change en cas de d®place-

ment de celle-ci. Toute ouverture, fermeture ou transfert dô®tablissement doit donc °tre signal®. 

Association employeuse de personnel salari® 

Lôinscription dans le r®pertoire Sirene doit °tre demand®e au centre de formalit®s des entreprises (CFE) de 

lôUrssaf ¨ laquelle sont vers®es les cotisations. Il transmettra la demande ¨ lôInsee qui proc¯dera ¨ lôinscrip-

tion au r®pertoire et ¨ lôattribution du num®ro dôidentification. 

Association non-employeuse mais exer­ant des activit®s qui entra´nent le paiement de la TVA ou de 

lôimp¹t sur les soci®t®s 

Lôinscription doit °tre demand®e au centre de formalit®s des entreprises (CFE) du tribunal de commerce. Il 

transmettra la demande ¨ lôInsee qui proc®dera ¨ lôinscription au r®pertoire et ¨ lôattribution du num®ro dôiden-

tification. 

Association nô®tant pas dans les deux cas pr®c®dents mais souhaitant recevoir des subventions ou 

des paiements en provenance de lô£tat ou des collectivit®s territoriales 

La demande dôimmatriculation doit °tre effectu®e via le ç Compte Asso è :  

1. Cr®er un compte de personne physique ï voir page 35 de ce Guide. 

2. Int®grer lôassociation dans le compte ¨ partir du num®ro RNA, transmis par le greffe, ¨ lôissue de la 

d®claration et de la parution au Journal officiel. 

3. Une fois lôassociation int®gr®e dans lôaccueil du ç Compte Asso è : 

V cliquer sur ç Demander lôattribution dôun nÁ Siret è, 

V saisir la demande, 

V  et ¨ lô®tape 3, la transmettre. 
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3 ï Conna´tre la situation ç Sirene è 
de lôassociation 

Site Internet de lôInsee : www.insee.fr 

Le Syst¯me national dôidentification et du r®pertoire des entreprises et de leurs ®tablissements 

(Sirene) est le r®pertoire fran­ais g®r® par lôInsee qui attribue un num®ro Siren aux entreprises, aux orga-

nismes et aux associations et un Siret aux ®tablissements de ces m°mes entreprises, organismes et asso-

ciations. 

http://www.insee.fr/















































