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En cas de rejet de la télédéclaration par le greffe, une nouvelle télédéclaration complète est à re-

faire. La simple modification des documents incorrects (par exemple, absence de signature sur un 

PV) ne suffit pas. 

De plus, lors de la saisie des membres de l'association en télédéclaration, il est nécessaire de ne 

pas saisir de caractères particuliers (tirets, accents...) dans le champ « commune ». 
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1 – Déclarer une association 

www.servicewww.service--publicpublic--asso.frasso.fr 

Accéder aux Services en ligne 

et formulaires 
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Accéder au Service en ligne 

pour la création d’une associa-

tion 

Accéder au Service en ligne, 

en bas de la page Internet. 
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Créer un « Compte association » 

Compléter les informations de-

mandées : 

 Adresse électronique 

 Mot de passe 

 Nom de l’association 

Cocher les différentes informa-

tions proposées. 

Puis, cliquer sur « Créer votre 

compte association ». 



CÉAS de la Mayenne  Retourner au sommaire 6 

Retourner sur la page d’accueil et 

cliquer sur « Se connecter ». 

Compléter l’adresse électronique et le mode de passe. 

Puis suivre les opérations 2, 3 et 4 (des pages 2 et 3). 
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Compléter les cinq volets du formulaire. 

Étape 4 Étape 4 ––  Pièces justificativesPièces justificatives  

Deux pièces obligatoires à scanner et à déposer 

au moment de l’étape n° 4 : 

 le procès-verbal de l’assemblée constitutive 

ou son extrait, daté ; 

 les statuts, datés et signés manuellement, 

par deux personnes chargées de l’administra-

tion de l’association. 
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1. Télécharger le document Cerfa n° 13973*04, le compléter, l’imprimer et le signer manuellement. 

2. Télécharger le document Cerfa n° 13971*03, le compléter, l’imprimer et le signer manuellement. 

https://

www.formulaires.service-

public.fr/gf/

cerfa_13973.do 

https://

www.formulaires.service-

public.fr/gf/cerfa_13971.do 

https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13973.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13973.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13973.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13973.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13973.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13971.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13971.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13971.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13971.do
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3. Préparer le procès-verbal de l’assemblée constitutive ou son extrait, daté et signé ; ainsi que les 

statuts, datés et signés par deux personnes chargées de l’administration de l’association. 
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4. Déposer l’ensemble au greffe de Château-Gontier (sous-préfecture) ou faire un envoi par La 

Poste. 

Pour qu’une association acquière la personnalité morale et la capacité juridique, sa créa-

tion doit faire l’objet d'une publicité au Journal officiel. 

En pratique, la demande de publication est incluse dans le formulaire de déclaration. 

Le greffe des associations transmet la demande de publication à la Direction de l'infor-

mation légale et administrative (Dila), qui publie un extrait de la déclaration. Cet extrait 

comporte la date de la déclaration en préfecture, le titre, l’objet et l’adresse du siège de 

l'association. 

Pour pouvoir justifier de l’existence et de la capacité juridique de l’association, les diri-

geants peuvent télécharger une copie de l’annonce publiée au Journal officiel, ou justifi-

catif de publication. Ce document est à conserver durant toute la vie de l'association. 

La publication est dorénavant gratuite. 

Maison de l’État - Sous-préfecture 

4, rue de la Petite-Lande, 53200 Château-Gontier-sur-Mayenne 

02 53 54 54 52 ou 02 53 54 54 59 

pref-associations@mayenne.gouv.fr 

https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R33779
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2 – Obtenir un n° Siret / Siren 

Le Siren est lié à la personne (physique ou morale) du chef d’entreprise. Il reste identique, même en 

cas de changement d’activité. Par contre, le NIC, lié au lieu d’activité, change en cas de déplace-

ment de celle-ci. Toute ouverture, fermeture ou transfert d’établissement doit donc être signalé. 

Association employeuse de personnel salarié 

L’inscription dans le répertoire Sirene doit être demandée au centre de formalités des entreprises (CFE) de 

l’Urssaf à laquelle sont versées les cotisations. Il transmettra la demande à l’Insee qui procèdera à l’inscrip-

tion au répertoire et à l’attribution du numéro d’identification. 

Association non-employeuse mais exerçant des activités qui entraînent le paiement de la TVA ou de 

l’impôt sur les sociétés 

L’inscription doit être demandée au centre de formalités des entreprises (CFE) du tribunal de commerce. Il 

transmettra la demande à l’Insee qui procédera à l’inscription au répertoire et à l’attribution du numéro d’iden-

tification. 

Association n’étant pas dans les deux cas précédents mais souhaitant recevoir des subventions ou 

des paiements en provenance de l’État ou des collectivités territoriales 

La demande d’immatriculation doit être effectuée via le « Compte Asso » :  

1. Créer un compte de personne physique – voir page 35 de ce Guide. 

2. Intégrer l’association dans le compte à partir du numéro RNA, transmis par le greffe, à l’issue de la 

déclaration et de la parution au Journal officiel. 

3. Une fois l’association intégrée dans l’accueil du « Compte Asso » : 

 cliquer sur « Demander l’attribution d’un n° Siret », 

 saisir la demande, 

  et à l’étape 3, la transmettre. 
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3 – Connaître la situation « Sirene » 
de l’association 

Site Internet de l’Insee : www.insee.fr 

Le Système national d’identification et du répertoire des entreprises et de leurs établissements 

(Sirene) est le répertoire français géré par l’Insee qui attribue un numéro Siren aux entreprises, aux orga-

nismes et aux associations et un Siret aux établissements de ces mêmes entreprises, organismes et asso-

ciations. 

http://www.insee.fr/
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Se munir du n° Siren (9 chiffres) 

Pour télécharger l’avis : clic sur 

« Avis de situation » 
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4 – Immatriculer 
une association employeur 

Site Internet de l’Urssaf : https://www.cfe.urssaf.fr 

 Demander l’immatriculation au Centre de formalités des entreprises (CFE) compétent, dans les 

huit jours qui suivent le recrutement d’un premier salarié. 

 Le CFE centralise les pièces de la demande et les transmet aux différents organismes concernés 

par la création. 

 Le dossier CFE vaut déclaration auprès de l’ensemble des organismes destinataires dès lors qu’il 

est régulier et complet. 

 Le CFE délivre un récépissé de dépôt de dossier portant la mention « En attente d’immatricula-

tion » qui permet d’accomplir les démarches dans l’attente du document attestant l’immatricula-

tion. 

https://www.cfe.urssaf.fr
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> Déclaration CFE 

> Association employeur 

> Création 
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5 – Signaler les modifications 
apportées à une association 

Règle générale 

 Les associations sont tenues de déclarer, dans les trois mois, au greffe des associations :  

 toutes les modifications apportées à leurs statuts (changements de nom, d'activité, de dispo-

sitions statutaires) ;  

 et les changements survenus dans leur administration : changement de dirigeants, change-

ment d'adresse du siège social, etc.  

 Les modifications et changements ne sont opposables aux tiers qu'à partir du jour où ils sont dé-

clarés au greffe des associations.  

 La déclaration s'effectue, en ligne ou par courrier postal. Tous les dossiers sont traités par le 

greffe départemental de Château-Gontier pour le département de la Mayenne... 

 Elle est faite par l'un des dirigeants ou par une personne mandatée. Lorsque la démarche est ac-

complie par une personne mandatée, le mandat portant signature d'une personne en charge de 

l'administration doit également être joint à la déclaration. 

Attention 

Si l'association est immatriculée au répertoire Sirene et s’est vu attribuer un code APE, toute modifi-

cation concernant le nom, l’objet, l’adresse du siège ou les établissements (ouverture ou fermeture) 

doit faire l'objet d’une déclaration auprès de l’Insee : www.insee.fr > S’informer sur les démarches 

Sirene > Modifier la situation ou le code APE > Association : https://insee.fr/fr/information/2015443  

http://www.insee.fr
https://insee.fr/fr/information/2015443
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www.servicewww.service--publicpublic--asso.frasso.fr 

Se connecter 
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Accéder aux Services en ligne 

et formulaires 

Indiquer adresse électronique 

et mot de passe 



CÉAS de la Mayenne  Retourner au sommaire 21 



CÉAS de la Mayenne  Retourner au sommaire 22 

Choisir l’association concernée 

Choisir le motif de la modifica-

tion et compléter les quatre 

autres volets. 
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Étape 4 Étape 4 ––  Pièces justificativesPièces justificatives  

 Procès-verbal de l’organisme délibé-

rant (Assemblée générale, Conseil 

d’administration, Bureau…), daté et 

signé manuellement, portant le 

nom, prénom, fonction des signa-

taires (deux personnes). 
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Cerfa n° 13972*03, le compléter, l’imprimer et le signer manuellement. 

Pour une déclaration de modification sur place ou par courrier, deux documents Cerfa sont dispo-
nibles : 

 Changement des statuts (titre, objet, siège social, adresse de gestion) : n° 13972*2. 

 Changement au niveau des responsables de l’association : n° 13971*03. 

Il n’est pas nécessaire de compléter et envoyer les deux Cerfa à chaque fois. 

https://

www.formulaires.service-

public.fr/gf/cerfa_13972.do 

https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13972.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13972.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13972.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13972.do
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Cerfa n° 13971*03, le compléter, l’imprimer et le signer manuellement 

1. Compléter le (ou les) formulaire(s) Cerfa, imprimer, signer… 

2. Joindre le procès-verbal portant la (les) modification(s) - voir « exemples » page 25. 

3. Joindre les nouveaux statuts (datés, signés), si modifications statutaires 

4. Envoyer ou déposer au greffe de Château-Gontier. 

https://

www.formulaires.service-

public.fr/gf/cerfa_13971.do 

https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13971.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13971.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13971.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13971.do
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Site Internet de l’Urssaf : https://www.cfe.urssaf.fr 

> Déclaration CFE 

> Association employeur 

https://www.cfe.urssaf.fr
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> Modification 
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6 – Dissoudre une association 

Important !Important ! 

Règle générale 

Aucune disposition légale ou réglementaire n'impose à une association de déclarer sa dissolution au greffe 

des associations et de la publier au Journal officiel. 

Toutefois, il est fortement recommandé d'effectuer ces démarches afin de mettre fin officiellement à l'associa-

tion et d'en informer les tiers. La publication de la dissolution au Journal officiel est gratuite  

www.servicewww.service--publicpublic--asso.frasso.fr 
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Se connecter 

Indiquer adresse électronique 

et mot de passe 
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Accéder aux Services en ligne 

et formulaires 

Voir l’ensemble des Services 

en ligne 
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Se rendre à la page 3 des 44 

Services en ligne et formu-

laires 

Cliquer sur « Dissolution d’une 

association » 
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Choisir l’association concernée 

Compléter les onglets 1 à 3 
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Étape 4 Étape 4 ––  Pièces justificativesPièces justificatives  

 Délibération ayant décidé de la dissolution 

 Le PV de dissolution doit être signé manuellement par au moins deux membres. Il doit comporter 

la mention d’un liquidateur et d’un bénéficiaire de l’actif (conformément à ce que prévoient les sta-

tuts). 
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Cerfa n° 13972*03 

1.Compléter le formulaire Cerfa, im-

primer, signer manuellement… 

2.Joindre la délibération ayant décidé 

de la dissolution. 

3.Envoyer ou déposer au greffe de 

Château-Gontier. 

Si l'association dispose de numéros d'immatriculation, Siren, Siret et code APE, elle doit informer  

de sa dissolution, via le « compte asso ». 

Si l’association a des salariés, elle doit informer l’Urssaf (https://www.cfe.urssaf.fr). 

https://

www.formulaires.service-

public.fr/gf/cerfa_13972.do 

https://www.cfe.urssaf.fr
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13972.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13972.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13972.do
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_13972.do
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7 – Créer un « Compte Asso » 

Le but du « Compte Asso » est de saisir de la manière la plus simple possible une demande de subvention et 

de la transmettre au service instructeur partenaire du projet. 

Grâce à l’interopérabilité réalisée entre les bases de données référentielles des associations, le « Compte 

Asso » permet aussi aux dirigeants d’une association de prendre connaissance des informations dont l’admi-

nistration dispose au sujet de son association, essentiellement les données figurant dans le Répertoire Natio-

nal des Associations (RNA) et le répertoire Sirene, qu’il n’aura plus besoin de déclarer une nouvelle fois. 

Le « Compte Asso » permet également de valider les heures déclarées par les bénévoles et ainsi de les faire 

bénéficier de formations. 

https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login  

https://www.associations.gouv.fr/le-rna-repertoire-national-des-associations.html
https://www.associations.gouv.fr/le-rna-repertoire-national-des-associations.html
https://www.insee.fr/fr/information/1302173
https://www.insee.fr/fr/information/1302173
https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login
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CÉAS de la Mayenne 

Centre de ressources & d’information 

pour les bénévoles  

29 rue de la Rouillère 

53000 Laval 

 02 43 66 94 34 

 ceas53@orange.fr 

 www.ceas53.org 

CDOS de la Mayenne 

Maison départementale des sports 

109 bis avenue Pierre-de-Coubertin 

53000 Laval 

 02 43 67 10 30 

 mayenne@franceolympique.com 

 http://mayenne.franceolympique.com 


